PROGRAM LATIHAN : KURSUS BIMBINGAN PTK SUBJEK KHUSUS UNTUK
GRED N17

Objektif

Selepas menghadiri program latihan ini, para peserta akan dapat:

¢ Memahami aspek-aspek pentadbiran selaras dengan bidang tugas jawatannya.

e Memahami dan mengaplikasi konsep dan peraturan pengurusan sumber,
pengurusan kewangan dan arahan pentadbiran selaras dengan bidang tugas

jawatannya.
Kandungan
e Perintah Am
¢ Pentadbiran pejabat
e Pengurusan Kewangan
e Keselamatan Jabatan
Metodologi
e Syarahan

e Perbincangan
Tempoh
e 3hari

Kumpulan Sasaran

Pembantu Tadbir (P/O) Gred N17 yang telah disahkan jawatan dan yang berkhidmat
di Jabatan Penilaian dan Perkhidmatan Harta



